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一、系统前期准备

1.1、驱动安装说明

1.1.1、安装驱动程序

1、下载完成后，进入安装页面。

注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。

2、选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。
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如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置

默认。

3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。



5

4、驱动安装完成后，打开完成界面。

5、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标 。

1.2、检测工具

1.2.1、启动检测工具

用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。

二、工程建设交易业务

1、使用浏览器访问交易平台地址【招标人、招标代理、投标人】：

https://www.lntradding.com/XDJY/lnxe
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2、您的证书需要关联本平台，否则无法登录！

若已注册账户请登录后进行证书绑定本平台操作，请进行登录（登录链接：

https://www.lnwlzb.com/#/login）；若未注册账户请先进行注册；请进行注册（注册链接：

https://www.lnwlzb.com/#/login?register=login）。

操作手册详见：

https://www.lnwlzb.com/Avatar/CA%E4%BA%92%E8%81%94%E4%BA%92%E9%80%9A%E

F%BC%88%E8%BE%BD%E5%AE%81%E7%89%88%EF%BC%89%E6%95%B0%E5%AD%

97%E8%AF%81%E4%B9%A6%E5%8A%9E%E7%90%86%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%

8C%87%E5%8D%97.pdf

注册并绑定后可以使用辽易通扫码登录或者插入 CA 锁登录，进入系统，如下图：

https://www.lnwlzb.com/#/login?register=login）。
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2.1、项目管理

2.1.1、项目注册

前提条件：无。

基本功能：注册新项目。

操作步骤：

 新建项目

1、点击“工程建设—招标方案—项目注册”，进入项目注册列表页面，如下图：

2、点击“新建项目”按钮，进入“新建项目”页面，如下图：

填写页面中的信息。

注：

①招标组织方式有两种“委托招标”“自行招标”，系统默认委托招标，可自行修改，

当选择自行招标时，不需要填写招标人和统一社会信用代码；当选择委托招标时，需要填写
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“采购单位”和“采购单位统一社会信用代码”并上传招标代理委托合同。

②招标人：通过点击字段后面的“ ”，打开单位列表页面，选择招标人，“招标

人”和“统一社会信用代码”会自动获取信息，也可以自行手动录入信息。

3、“附件信息”中点击“上传”按钮，上传相关附件，招标委托合同等。

4、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳

到项目注册页面，标段的“状态”为“已提交”，如下图：

2.1.2、招标项目

前提条件：项目注册完成，状态为“已提交”。

基本功能：新增招标项目。

操作步骤：
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1、点击“招标方案－招标项目”菜单，进入招标项目页面。如下图：

2、点击“新增招标项目”按钮，进入挑选交易公告页面，勾选分包点击选择按钮，进

入新增招标项目页面，如下图：

填写页面中的信息
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3、“标段（包）信息”中点击“新增标段”按钮，进入“标段（包）信息”页面，如

下图：

填写页面上的信息。

注：标段(包)名称可以点击复制按钮，挑选保存得标段进行复制使用；标段（包）内容

不允许手输，点击挑选按钮，根据实际情况进行勾选。

4、点击“修改保存”按钮，标段（包）添加成功，返回“新增招标项目”页面，如下

图：

5、点击标段（包）的“修改”按钮，可修改标段信息，如下图：
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6、勾选要删除的标段，点击标段的“删除标段”按钮，可删除标段，如下图：

7、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳

到招标项目页面，标段的“状态”为“已提交”，如下图：
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8、项目列表中，点击“编辑中”状态下的项目的“操作”按钮，可修改该项目的信息。

如下图：

注：只有处于“编辑中”状态的项目才可以修改信息。
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2.1.3、投标邀请

2.1.3.1、招标公告

前提条件：招标项目新增完成，状态为“已提交”。

基本功能：新增招标公告。

操作步骤：

1. 点击“招标邀请－招标公告”按钮，进入招标公告页面，如下图：

2. 点击“新增招标公告”按钮，进入挑选标段（包）页面，如下图：
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3. 勾选标段点击“确认选择”，进入新增招标公告页面。如下图：

填写页面上的信息。

注：

①“标段（包）信息”中，若有多个标段，可勾选同一个项目的单个或多个标段。
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4. 根据要求填写完信息后，点击“修改保存”按钮后，“附件信息”中点击电子件管理的

“点击签章”，进入招标公告页面，点击“电子签章”按钮，插入 CA锁或者是用辽易

通扫码进行电子签章操作。如下图：
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注：

①点击“插入 CA锁签章”，插入 CA锁，点击“签章”按钮，对交易公告内容进行签

章。

②点击“使用辽易通扫码操作”，使用辽易通 app扫码进行扫码签章。

5. 签章完成后，“附件信息”中交易公告变为“已签章”字样。如下图：

6. 点击“提交信息”按钮，提示处理成功后，点击“确定”按钮，招标公告状态变为“已

提交”，发布状态变为“已发布”。如下图：

公告发布信息可到沈阳市公共资源交易网站-交易信息-其他交易中

【http://ggzy.shenyang.gov.cn/jyxxqtjy/index.jhtml】查看，

2.1.3.2、变更公告

前提条件：招标公告状态为“已提交”。需要对公告进行修改的。
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基本功能：新增变更公告。

操作步骤：

1、点击“投标邀请－变更公告”菜单，进入变更公告页面。如下图：

2、点击“新增变更公告”按钮，进入挑选招标公告页面，勾选标段点击选择按钮，进

入新增变更公告页面，如下图：
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填写页面上需要修改的信息。

3、修改完成后，点击“提交信息”按钮，自动跳转到变更公告页面，状态为“已提交”，

发布状态为“已发布”。如下图：
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2.1.3.3、投标邀请书

前提条件：招标方式为邀请招标。

基本功能：给对应投标人发送投标邀请书。

操作步骤：

1、点击“投标邀请-投标邀请书”，进入投标邀请书页面。如下图：

2、点击“新增邀请”按钮，进入挑选标段（包）页面，勾选标段“点击确认”选择按

钮，进入发出邀请函页面。如下图：
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填写页面上的信息

3、点击“新增邀请单位”按钮，进入邀请单位录入页面，点击“选择”按钮，进行勾

选邀请单位，如有联合体单位，点击“选择联合体”按钮，进行勾选联合体单位。添加完邀

请单位后点击“新增邀请名单”按钮，自动跳转到发出邀请函页面。如下图所示：
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4、在邀请单位信息中，点击“上传”按钮，选择对应邀请函进行上传，上传成功后在邀

请函列显示。点击“删除”按钮，可以对投标函进行删除操作。上传完毕后点击邀请函图标，

选择插入 CA锁操作或者是用辽易通扫码操作对邀请函进行签章操作，签章完毕后，图标显

示红色。如下图：
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5、勾选需要发邀请函的单位，点击“发出邀请函”按钮，向邀请单位发送邀请函。邀请

函状态为已发出。如下图：

6、待邀请单位确认后，返回回执件，确认状态显示该单位是否参加，不参加的单位可以

勾选并点击“删除邀请单位”按钮，进行删除。如下图：

7、当确认所有邀请单位全部确认完毕之后，点击“确认录入完毕”按钮。

注：确认参加的邀请单位必须大于等于三家。邀请招标的标段只有点击完毕“确认录入完毕”

按钮，才允许生成招标文件。
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2.1.4、资格预审

2.1.4.1、资格预审公告

前提条件：审查方式为资格预审。

基本功能：新增资格预审公告。

操作步骤：

1、点击“资格预审-资格预审公告”菜单，进入资格预审公告页面。如下图：

2、点击“新增预审公告”按钮，进入挑选标段（包）页面，如下图：
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3、勾选标段点击“确认选择”，进入新增资审公告页面。如下图：

填写页面上的信息。

注：

①“标段（包）信息”中，若有多个标段，可勾选同一个项目的单个或多个标段。
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4、根据要求填写完信息后，点击“修改保存”按钮后，“附件信息”中点击电子件管

理的“点击签章”，进入资审公告页面，点击“电子签章”按钮，插入 CA锁或者是用辽易

通扫码进行电子签章操作。如下图：

注：

①点击“插入 CA锁签章”，插入 CA锁，点击“签章”按钮，对资审公告内容进行签章。

②点击“使用辽易通扫码操作”，使用辽易通 app扫码进行扫码签章。

5、签章完成后，“附件信息”中资审公告变为“已签章”字样。如下图：
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6、点击“提交信息”按钮，提示处理成功后，点击“确定”按钮，资审公告状态变为

“已提交”，发布状态变为“已发布”。如下图：

2.1.4.2、资审变更公告

前提条件：资审公告状态为“已提交”。需要对公告进行修改的。

基本功能：新增资审变更公告。
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操作步骤：

1、点击“资格预审－资审变更公告”菜单，进入资审变更公告页面。如下图：

2、点击“新增资审变更公告”按钮，进入挑选资审公告页面，勾选标段点击确认选择

按钮，进入新增资审变更公告页面，如下图：
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填写页面上需要修改的信息。

3、填写完毕后，对变更公告进行签章，操作参照资格预审公告操作流程，操作完毕后，

点击“提交信息”按钮，自动跳转到资审变更公告页面，状态为“已提交”，发布状态为“已

发布”。如下图：

2.1.4.3、资格预审文件

前提条件：资审方式为资格预审。

基本功能：新增资格预审文件。

操作步骤：

1、点击“资格预审－资格预审文件”菜单，进入资格预审文件页面。如下图：
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2、点击“新增资审文件”按钮，进入挑选标段（包）页面，勾选标段“点击确认”选择

按钮，进入新增资审文件明细页面。如下图：
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填写页面上的信息。

3、点击“上传”按钮，选择对应的资格预审文件，进行上传。如下图：

4、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳到

资格预审文件页面，标段的“状态”为“已提交”，如下图：



31

2.1.4.4、资审文件澄清和修改

前提条件：资格预审文件状态为已提交。

基本功能：新增资格预审澄清文件文件。

操作步骤：

1、点击“资格预审-资审文件澄清和修改”菜单，进入资格预审澄清和修改页面。如下

图：

2、点击“新增资审澄清文件”按钮，进入挑选资审文件页面，勾选需要澄清的标段点

击“确认选择”按钮，进入新增资审澄清文件页面。如下图：
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填写页面上的信息。

3、填写完信息后，点击“上传”按钮，上传对应的预审澄清文件。如下图：
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3、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳

到资格预审文件页面，标段的“状态”为“已提交”，如下图：

2.1.4.5、资格预审申请结果

前提条件：资格预审的标段过开标时间。

基本功能：录入资格预审单位的资审结果。
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操作步骤：

1、点击“资格预审-资格预审申请结果”菜单，进入资格预审申请结果页面。如下图：

2、点击“新增资审结果”按钮。进入挑选标段（包）页面，勾选标段点击确认选择按钮，

进入资格预审结果页面，如下图：
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3、资格预审结果中会显示参与资格预审的单位，点击“编辑资审结果”按钮，勾选资

审结果，选择资审不通过时，必须填写不通过原因，填写完毕后，点击确定按钮。如下

图：

4、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳

到资格预审申请结果页面，标段的“状态”为“已提交”，如下图：
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2.1.5、发标

2.1.5.1、交易文件

前提条件：招标项目状态为已提交。

基本功能：新增招标文件。

操作步骤：

1、点击“发标－招标文件”菜单，进入招标文件页面。如下图：
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2、点击“新增招标文件”按钮，进入挑选标段（包）页面，勾选标段“点击确认”选择

按钮，进入新增招标文件页面。如下图：
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填写页面上的信息。

注：①部分信息会自动从对应招标公告中获取，如有修改可重新填写。

3、填写完相关信息后，点击制作按钮，跳转到挑选招标范本页面；如需更换所选范本，

则可以点击‘重置模板’按钮进行重置，重置成功后方可进行重新选择范本，需要注意

的是重置模板会将原招标文件中的内容全部清空，请谨慎操作。如下图：
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4、根据具体情况进行挑选相应范本，点击“开始制作”按钮。进入文件制作信息页面。

如下图：

5、点击“确认”按钮，进入制作招标文件页面。如下图：
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6、填写完上述招标文件相关信息后，生成招标文件并下载到本地，如下图：

7、关闭制作招标文件页面，返回新增招标文件页面，对制作好的招标文件进行上传，点

击附件信息中的“上传”按钮，选择制作好的招标文件进行上传，如下图：
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8、将鼠标箭头悬浮在招标文件上，会出现删除按钮，如需进行删除点击“删除”按钮进

行操作。如下图：

9、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳到招

标文件页面，标段的“状态”为“已提交”，如下图：



42

2.1.5.2、答疑澄清文件

前提条件：招标文件状态为“已提交”。

基本功能：新增答疑澄清文件。

操作步骤：

1、点击“发标－答疑澄清文件”菜单，进入新增答疑澄清文件页面。如下图：
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2、点击“新增答疑澄清文件”按钮，进入挑选招标文件页面，勾选需要澄清的标段点

击“确认选择”按钮，进入新增答疑澄清页面。如下图：
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填写页面上的信息。

3、填写完信息后，点击“制作”按钮，进入答疑澄清文件制作页面。如下图：

4、填写完上述答疑澄清文件相关信息后，生成答疑澄清文件并下载到本地，如下图：
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5、关闭制作答疑澄清文件页面，返回新增答疑澄清文件页面，对制作好的答疑澄清文

件进行上传，点击附件信息中的“上传”按钮，选择制作好的答疑澄清文件进行上传，

如下图：

6、将鼠标箭头悬浮在答疑澄清文件上，会出现删除按钮，如需进行删除点击“删除”按
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钮进行操作。如下图：

7、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳到

答疑澄清文件页面，标段的“状态”为“已提交”，如下图：

2.1.5.3、招标控制价文件

前提条件：无。

基本功能：新增招标控制价文件。

操作步骤：

1、点击“发标-招标控制价文件”菜单，进入招标控制价页面。如下图：
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2、点击“新增招标控制价”按钮，进入挑选标段（包）页面，勾选需要上传控制价的标

段点击“确认选择”按钮，进入新增招标控制价文件页面。如下图：
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填写页面上信息

3、填写完相关信息后，在附件信息中，点击“上传”按钮，选择相应的文件进行上传。

如下图：

5、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳

到招标文件页面，标段的“状态”为“已提交”，如下图：
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2.1.6、开标评标

2.1.6.1、开标情况

前提条件：开标已完成。

基本功能：同步开标情况详细内容。

操作步骤：

1、点击“开标评标-开标情况”菜单，进入开标情况页面。如下图：

2、选择需要同步开标情况的标段，点击查看按钮，进入查看开标情况页面，如下图:
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3、点击“获取开标数据”按钮，信息会将电子开评标系统或者不见面开标大厅的数据自

动同步过来，如下图：
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2.1.6.2、评标情况

前提条件：评标已完成。

基本功能：同步评标情况详细内容。

操作流程：

1、点击“开标评标-评标情况”菜单，进入评标情况页面，如下图：

2、选择需要同步评标情况的标段，点击查看按钮，进入查看评标情况页面，如下图:
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3、进入评标信息中，填写信息后点击“修改保存”按钮。如下图：

4、进入评标结果中，点击“获取评标数据”按钮，进行电子开评标系统同步评标数据，

最后点击“提交备案”按钮后自动跳转到评标情况主页面。如下图：
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5、当提交备案完成，点击已评标状态按钮，可以看到标段的评标状态为已评标。如下图：

2.1.7、定标

2.1.7.1、中标候选人公示

前提条件：已完成开评标。

基本功能：新增中标候选人公示，成交单位可以单中标和多中标人。

操作步骤：

1、点击“定标-中标候选人公示”菜单，进入中标候选人公示页面。如下图：
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2、点击“新增中标人公示”按钮，进入挑选标段（包）页面，选择相应的标段，点击

“确认选择”按钮，进入新增中标候选人页面。如下图：
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填写页面中信息。

3、填写完信息后，点击相关电子件中的“点击生成”按钮，进入中标候选人公示页面，

选择插入 CA锁操作或者使用辽易通扫码操作对中标候选人公示进行签章。如下图:



56

4、签章完成后，回到中标候选人公示页面，公告状态为“已签章”，如下图：

6、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳

到中标候选人公示页面，标段的“状态”为“已提交”，如下图：
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2.1.7.2、中标结果公告

前提条件：已发布中标候选人公示。

基本功能：新增中标结果公告 。

操作步骤：

1、点击“定标-中标结果公告”菜单，进入中标结果公告页面。如下图：

2、点击“新增中标结果”按钮，进入挑选标段（包）页面，选择相应的标段，点击“确

认选择”按钮，进入新增中标结果公告页面。如下图：
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3、中标结果信息模块点击“操作”按钮，进入挑选成交单位页面。填写完信息后点击“修

改保存”按钮，如下图：
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注：填写页面信息，成交单位名称点击“检索”按钮进行挑选，成交单位代码自动带出。

4、填写完公告内容点击“修改保存”按钮后，在附件信息中点击“点击签章”按钮，

对中标结果公告进行签章。如下图：
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5、点击“电子签章”按钮，选择插入 CA锁操作或者使用辽易通扫码操作进行签章。

签章完成后，中标结果公告状态为“已签章”。如下图：

7、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳

到中标结果公告页面，标段的“状态”为“已提交”，发布状态为“已发布”。如下图：
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2.1.7.3、中标通知书

前提条件：中标结果公告已发出。

基本功能：新增中标通知书。

操作步骤：

1、点击“定标-中标通知书”菜单，进入中标通知书页面。点击“新增中标通知书”按

钮，挑选标段后进入新增中标通知书页面。如下图：
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2、点击“上传”按钮，选择通知书文件进行上传，成功上传后通知书列表显示，并且

可以进行删除操作。如下图：
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3、点击通知书图标进行签章，进入成交通知书签章页面，选择插入 CA锁或者是用辽

易通扫码进行电子签章操作。签章完成后通知书图标显示“红色”，如下图：
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4、确认无误后，点击“提交信息”按钮，通知书发送成功后点击“确认”按钮，页面

自动跳到中标通知书页面，标段的“状态”为“已提交”，发布状态为“已发布”。如下图：
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2.1.8、特殊情况

2.1.8.1、招标异常

前提条件：需要对提交的标段进行异常处理。

基本功能：新增招标一长串。

操作步骤：

1、点击“特殊情况-招标异常”菜单，进入中标异常页面。如下图：

2、点击“新增标段异常”按钮，进入挑选标段页面，选择招标异常的标段，点击“确认

选择按钮”进入新增标段异常页面。如下图：
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注：填写页面上的信息。

3、确认无误后，点击“提交信息”按钮，处理成功后点击“确认”按钮，页面自动跳

到中标结果公告页面，标段的“状态”为“已提交”，发布状态为“已发布”。如下图：
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